SKILL 11 Spezialkurs Excel (Skript) Öffnen: Mit der Schaltfläche   
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I.
Anlegen einer Tabelle:
Das Tabellenraster enthält „Zellen", die über Koordinaten ansprechbar sind: A1, B5, D4 usw.

In die Zellen kann man wie bei der normalen Textverarbeitung Daten, Buchstaben

oder Zahlen eintragen. Korrekturen sind möglich durch Doppelklicken auf die betreffende Zelle oder durch Einfachklick und Ausbessern in der Kopfzeile über der Tabelle
Anlegen einer Liste

Übung: Trage in die Zellen A1 bis A10 folgende Namen ein: Müller, Kant, Brecht,

Lessing, Gauss, Schiller, Bach, Jauch, Raab, Kahn.

Dazu klickt man jeweils auf die gewünschte Zelle. Um nach unten zu kommen, kann man auch einfach die [RETURN]- Taste betätigen.

Schreibe nun in die Zellen B1 bis B10 die passenden Vornamen (ggf. genügt der erste).

Daten in derselben Zeile gehören zusammen ("Datensatz"). Man kann nun nach Nachnamen (1. Spalte) oder Vornamen (2. Spalte) sortieren, indem man auf die 1. Zelle der Spalte und dann auf die Schaltfläche [Sortieren A-Z] oder [Sortieren Z-A] unter der Menüzeile klickt. (Vergleiche hierzu in der Excel-Hilfe „Sortieren von Zellen“).

Kommt derselbe Nachname öfter vor, tut man Folgendes:

Trage zunächst in Feld A11 nochmal "Kant" und in A12 nochmal "Kahn" ein. Schreibe dazu in die Felder B11 und B12 irgendwelche Vornamen. Wählt man nun "Nach Spalte Sortieren", wird der Nachname ohne Berücksichtigung der Vornamen einsortiert. Man kann aber auch die Vornamen als „zweites Kriterium“ alphabetisch berücksichtigen.

Siehe hierzu in der Excel-Hilfe: "Sortieren von Zeilen nach zwei oder mehreren Spalten".

Will man den Vornamen vor dem Nachnamen haben, kann man auch die Spalten sortieren. Probiere aus: "Sortieren von Spalten nach dem Inhalt von Zeilen" in der Excel-Hilfe. Übrigens: Wörter werden nach Anfangsbuchstaben, Zahlen nach dem Wert sortiert.

Aufgabe: Schreibe in Zelle C1 bis C12 zu jedem Namen ein Alter und lasse die Liste nach Alter sortieren.

Will man eine Tabelle drucken, so wählt man die Seitenansicht. Im Menü "Layout" kann man die Druckoptionen wählen. Unter "Kopfzeile/Fußzeile" kann ein Titel oder eine Anmerkung angefügt werden. Unter "Tabelle" kann man das Gitternetz für den Druck ein- oder ausblenden.

Empfehlenswerte Kurzlektüre: INFO-COMPACT Excel-Taschentabelle, Hofacker Verlag Holzkirchen, ISBN 3-88963-351-X.
II. Verarbeitung von Zahlen
A) Hellseh-Zaubertrick:


Schreibe dein Geburtsjahr auf (vierstellig).


Schreibe darunter eine Jahreszahl, in welchem etwas für dich ganz    

Besonderes passiert ist.

Schreibe darunter dein Alter(wenn du heuer noch Geburtstag hast, runde auf).

Schreibe darunter, wie viele Jahre seit dem besonderen Ereignis vergangen sind.



Zähle die vier Werte zusammen. Ich kann das Ergebnis weissagen!

Es kommt immer dasselbe Ergebnis heraus. Weißt du warum?

Rechne mit Excel: Öffne eine leere Arbeitsmappe.

Trage die vier Zahlen in die Zellen A1 bis A4 ein.

Klicke auf die Zelle A5 und anschließend in die Kopfzeile über der Tabelle. Tippt man jetzt ein Gleichheitszeichen ein, erwartet Excel einen Rechenbefehl.

Tippe nun:         =SUMME(A1:A4)     und betätige die Return-Taste.

In Zelle A5 erscheint das Ergebnis.

Wenn man die Inhalte der Zellen A1 bis A5 abändert, berechnet Excel immer sofort die neue Summe.

Will man die eingetragenen Zahlen löschen, klickt man die gewünschte Zelle an, dann in die Kopfzeile und entfernt dort die Ziffern. Für Zelle A5 wird in der Kopfzeile die Rechenanweisung angezeigt.

B) Die wichtigsten Rechenbefehle
Rechenzeichen und Terme müssen tastaturtypisch eingegeben werden: 


Plus   
_+_                           


Minus  
_-_

Malpunkt    
_*_

geteilt   
_/_

hoch   
_^_ 

Abkürzungen gängiger Funktionen:

ABS(Zahl)

liefert den Betrag einer Zahl

COS(Zahl), SIN(Zahl), TAN(Zahl)  
liefern die Werte der Winkelfunktionen

LOG(Numerus, Basis)
liefert den Logarithmus

POTENZ(Basis, Exponent)
liefert den Potenzwert

WURZEL(Zahl)

liefert die Quadratwurzel

PI()

liefert die Zahl 
Als Übung legen wir eine Excel-Tabelle an, mit der man nach der Mitternachtsformel die Lösungen einer quadratischen Gleichung bestimmen kann.

Eine quadratische Gleichung der Form  ax² + bx + c = 0  mit den Koeffizienten

a, b, c  R,  a
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0, hat die beiden Lösungen:
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Dies kann man in Excel übersetzen.

Öffne eine neue Arbeitsmappe.

Die Werte der Koeffizienten  a, b und  c  sollen nachher in die Zellen A1,  B1  und  C1  eingetragen werden, damit Excel daraus die Lösungen berechnen kann. 

Klicke zuerst auf Zelle A2  und tippe die Anweisung:

„Trage in die Zellen  A1,  B1  und  C1  die Koeffizienten der zu lösenden quadratischen Gleichung  ax²  +  bx  +  c  =  0  ein.“

Betätige die Return-Taste.

Tippe: „Die beiden Lösungen sind:“ [Return-Taste]

Klicke auf A5 und tippe: „und“ [Return-Taste].

In Zelle A4  soll die Lösung  x1 , in Zelle A6  die Lösung  x2  angezeigt werden.

Klicke jetzt auf die Zelle  A4  und anschließend in die Kopfzeile.

Tippe nun:          =(-B1+WURZEL(B1^2-4*A1*C1))/(2*A1)
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So wird die Mitternachtsformel auf der Tastatur „übersetzt“. Wird die Eingabe mit [Return]  bestätigt, so zeigt Zelle  A4  die Fehlermeldung  #DIV/0!  an, weil für  A1 noch kein Wert eingegeben wurde.

Wir lösen als Beispiel die Gleichung:  2x² + x – 21 = 0.

Trägt man die Werte der Koeffizienten in die entsprechenden Zellen ein (in Zelle  A1  den Wert  2, in Zelle  B1  den Wert  1,  in Zelle  C1  den Wert  -21), so zeigt Zelle  A4  die Lösung  x1= 3  an.

Zur automatischen Berechnung der zweiten Lösung klicken wir auf Zelle  A6  und anschließend in die Kopfzeile.

Dort geben wir ein:          =(-B1-WURZEL(B1^2-4*A1*C1))/(2*A1)
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Wird jetzt  [Return]  betätigt, zeigt Zelle  A6  die zweite Lösung  x2 = -3,5  an.

Speichere die Arbeitsmappe z.B. unter „Mitternachtsformel.xls“.

Probiere jetzt einige selbstgewählte Koeffizienten-Kombinationen aus. Wenn die Diskriminante negativ wird, ist die Wurzel nicht definiert. Excel zeigt die Error-Meldung  #ZAHL!  an: Die Gleichung hat keine Lösung.
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